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VYHLASKA
Ministerstva vniitra Slovenskej republiky
z 10. aprila 2013

ktorou sa meni a dopina vyhlaska Ministerstva vniitra Slovenskej
republiky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaji niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky podla § 33 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratarach a o doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 41/2011 Z. z. ustanovuje:

ClL 1

Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
vyhlasky ¢. 251/2005 Z. z. a vyhlasky ¢&. 242/2007 Z. z. sa meni a doplia takto:

1. §2 sa doplna pismenom g), ktoré znie:

»8) pri elektronickom zazname aj uplnost Struktiirovanych tdajov o jeho obsahu, Struktire a
vazbach elektronického zaznamu a jeho sprave.”.

2. V §4 ods. 2 pism. a) a b) sa za slova ,registratirnymi zaznamami*“ vklada slovo ,pévodcu®.
V § 4 ods. 2 pismeno c) znie:

»C) registratirnymi zaznamami povodcu III. kategorie su tie, ktoré vznikli z ¢innosti inych
povodcov registratiry; tieto registratarne zaznamy spravidla nemaju trvala dokumentarnu
hodnotu.®.

4. Doterajsi text § 7 sa oznaéuje ako odsek 1 a doplna sa odsekom 2, ktory znie:

»(2) Pri hodnoteni hodnovernosti elektronického zaznamu sa prihliada najma na podpis a
uplnost Strukturovanych udajov o obsahu, Strukture a vazbach elektronického zaznamu a
jeho sprave definovanych cielovym alebo zdrojovym informaénym systémom, v ktorom su
spracuvaneé.”.

5. V§9ods. 3a§ 10 ods. 3 sa slova ,na obale registratiirneho zaznamu“ nahradzaja slovami ,na
spisovom obale, ak ho povodca registratiry vyhotovil®.

P e~

7. V § 10 ods. 4 sa na konci pripajaju tieto slova: ,alebo po splneni podmienky ustanovenej na
zacatie jej plynutia v registratirnom plane poévodcu registratiary®.

8. V §11 ods.1 sa v prvej vete vypustaju slova ,uloZenych v registratirnom stredisku® a za druhu
vetu sa vklada nova tretia veta, ktora znie: ,Ak poévodca registratury nemal v ¢ase vzniku
registratarnych zaznamov uréenych na vyradenie vypracovany registratirny plan, sucastou
navrhu na vyradenie su zoznamy vecnych skupin registratirnych zaznamov usporiadané
podla pokynov archivu.”.
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9. V § 12 sa odsek 1 doplfia pismenom d), ktoré znie:

»d) pri elektronickych registratirnych zaznamoch aj uplnost Struktirovanych udajov o ich
obsahu, Strukture, vizbach a sprave a schopnost ich zobrazenia pouzZivatelsky
vnimatelnym sposobom.”.

10. § 13 sa vypusta.

11. V § 14 sa vklada novy odsek 1, ktory znie:

»(1) Do archivu sa preberaju iba archivne dokumenty.*.
Doterajsie odseky 1 a 2 sa oznacuju ako odseky 2 a 3.*.

12. Za § 14 sa vkladaju § 14a a 14b, ktoré vratane nadpisov zneju:

§§ 14b
Vyradovanie archivhych dokumentov pri spristupnovani

(1) Dévodom vyradenia archivnych dokumentov je najma

a) prebranie archivnych dokumentov s rovnakym obsahom a rovnakou formalnou
upravou,

b) prehodnotenie trvalej dokumentarnej hodnoty archivnhych dokumentov.

(2) Ak je dovodom vyradenia skuto¢nost podla odseku 1 pism. a), archiv si ponecha
jeden archivny dokument a dalSie archivne dokumenty vyradi.

(3) Archiv po vyradeni archivnych dokumentov vyhotovi novy evidenc¢ny list podla § 35. *
Poznamky pod ¢iarou k odkazom 6a a 6b zneju:

,6a) Vynos Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 525/2011 Z. z. o Standardoch pre elektronické
informaéné systémy na spravu registratury.

6b) Priloha ¢. 2 vyhlasky Narodného bezpecnostného uradu ¢. 136/2009 Z. z. o sposobe a postupe pouzivania
elektronického podpisu a v obchodnom styku a administrativnom styku. § 20 a 21 vynosu Ministerstva financii
Slovenskej republiky ¢. 312/2010 Z. z. o Standardoch pre informaéné systémy verejnej spravy.“.

13. V § 24 ods. 2 sa v prvej vete slova ,priebezne, minimalne vSak dva razy za tyzden“ nahradzaju

slovami ,jeden raz za tyzden“ a na konci tretej vety sa pripajaju tieto slova: ,a pre uloZenie
fotografickych materialov 30 % az 50 %".

14. V § 24 sa za odsek 2 vklada novy odsek 3, ktory znie:

+(3) Na zamedzenie ucinku Kkyslych degradac¢nych C¢initelov z papiera na fotografické
materialy (pozitivhe, negativhe formy a ostatné fotomechanické a fotochemické tlace a
svetlocitlivé materialy) a na zniZenie u¢inku degradac¢nych cinitelov na digitalne nosice, ako su
kompaktné optické disky (CD a DVD), magnetické pasky a ostatné audiovizualne nosice
vratane externych optickych diskov, sa tieto materialy, ak je to mozné, ukladaju v ochrannych
obaloch osobitne v oddelenych priestoroch splfiajticich podmienky uloZenia podla odseku 2.°.
Doterajsie odseky 3 az 7 sa oznacuju ako odseky 4 az 8.

15. V § 24 ods. 8 sa slova ,,odsekov 4 az 6“ nahradzaju slovami ,,odsekov 3 az 7.

16. Za § 24 sa vklada § 24a, ktory vratane nadpisu znie:

»§ 24a
Ochrana elektronickych registratirnych zaznamov a elektronickych archivnych
dokumentov

(1) Ochrana elektronickych registratirnych zaznamov sa zabezpecuje

a) vypracovanim  bezpecnostnych  poziadaviek pre hodnotenie elektronickych
registratirnych zaznamov z hladiska informacnej bezpecnosti; to sa nevztahuje na
organy a zariadenia verejnej spravy,'s:)



92/2013 Z. z. Zbierka zakonov Slovenskej republiky Strana 3

17.
18.

b) elektronickym informaénym systémom na spravu registratury,

¢) umiestnenim elektronického informaéného systému na spravu registratary a systémov
obsahujucich data spracuvané v elektronickom informaénom systéme na spravu
registratury v zabezpecenych priestoroch,

d) ochranou udajov prenasanych mimo prostredia, v ktorom je umiestneny elektronicky
informaény systém na spravu registratury, pred neopravnenym Kkopirovanim a
pozmenovanim.

(2) Bezpecnostné poziadavky obsahuju aj postup pri zisteni naruSenia alebo podozrenia
na narusenie bezpecénosti elektronického informacéného systému na spravu registratury.

(3) Elektronicky informaény systém na spravu registratiry na ochranu elektronickych
registraturnych zaznamov umoznuje

a) riadenie pristupov k elektronickym registratirnym zaznamom,
b) kontrolu povolenia pristupu k elektronickym registratirnym zaznamom,

c) obmedzenie pristupu pre externych pouzivatelov v sulade s bezpecnostnymi
poziadavkami povodcu registratury,

d) zdielanie casti miesta uloZenia elektronického informa¢ného systému na spravu
registratury,

e) zaznamenavanie udajov o jeho sprave vratane udajov o zmene jeho bezpecnostnej
charakteristiky.

(4) Elektronicky registraturny zaznam sa hodnoti z hladiska informacnej bezpecnosti.
Hodnoti sa potreba zachovania jeho hodnovernosti, integrity a dostupnosti. Vysledky
bezpecnostného hodnotenia sa uchovavaju pocas celej doby ulozZenia elektronického
registraturneho zaznamu v elektronickom informac¢nom systéme na spravu registratury.

(B) V zavislosti na vysledkoch bezpecnostného hodnotenia elektronického
registratirneho zaznamu a kritéridch bezpecnostnej politiky povodcu registratury sa
vykona analyza bezpecnostnych rizik a identifikované bezpecnostné rizikd sa zmiernuju
primeranymi bezpecnostnymi opatreniami. Pre Kkritické elektronické registratarne
zaznamy'®), pri ktorych bola pri analyze bezpecnostnych rizik identifikovana potreba
vysokej dostupnosti, sa pouziju postupy a opatrenia na riadenie kontinuity ¢innosti podla
technickej normy.s

(6) Principy a postupy na ochranu elektronickych registratiirnych zaznamov upravuje
technicka norma.!)

PoznamKky pod ciarou k odkazom 13a az 13c zneju:
»13a) Vynos Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 312/2010 Z. z.
13b) § 2 pism. 1) vynosu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 525/2011 Z. z.

13c¢) STN ISO/IEC 27002:2006 Informacéné technologie. Zabezpecovacie techniky. Pravidla dobrej praxe
manazérstva informacénej bezpecnosti.*.

V § 29 ods. 1 sa vypustaju slova ,archivne dokumenty,*”.
V § 29 sa za odsek 3 vklada novy odsek 4, ktory znie:
.(4) Ustrednu evidenciu tvoria evidencie Statnych archivov, evidencia archivov, zoznam osob

vykonavajucich v archive odborné ¢innosti a evidencia archivnych pomaécok.*.
Doterajsi odsek 4 sa oznacuje ako odsek 5.

19. § 32 vratane nadpisu znie:



Strana 4 Zbierka zakonov Slovenskej republiky 92/2013 Z. z.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

~§ 32
Ustredna evidencia

(1) Ustredna evidencia sa vedie v elektronickej forme. Statny archiv ma pristup do
ustrednej evidencie na vykonanie zapisov do evidencnych listov, ktoré vedie.

(2) Archivne pomocky sa vyhotovuju v elektronickej forme a obsahuju najméa informacie
o

a) vzniku a ¢innosti pévodcu archivnych dokumentov,
b) starostlivosti povodcu o registratiirne zaznamy a archivne dokumenty,
c) spodsobe spristupnenia archivom,
d) Struktare a obsahu archivnych dokumentov,
e) mnozstve a druhoch archivnych dokumentov.*.
V § 35 ods. 2 pismeno a) znie:

»a) identifikaéné udaje stiboru archivnych dokumentov, a to ¢islo evidenéného listu, nazov a
identifikator archivu, nazov suboru archivnych dokumentov, meno a priezvisko alebo
nazov povodcu archivnych dokumentov, ¢asovy rozsah vzniku archivnych dokumentov,®.

V § 35 sa odsek 2 doplna pismenami i) az n), ktoré zneju:

II) mnozstvo archivnych dokumentov v beznych metroch, a to osobitne pre nespristupnené
archivne dokumenty a osobitne pre spristupnené archivne dokumenty,

m) identifikacné tidaje o archivnej pomodcke, a to evidenc¢né c¢islo, druh a nazov archivnej
pomocky, ¢asovy rozsah, rok vzniku a meno a priezvisko zhotovitela archivnej pomécky,

n) klasifikacny kod stiboru archivnych dokumentov. .

V § 38 prvej vete sa slova ,vyradenom z evidencie archivu“ nahradzaju slovami ,vyradenych z
evidencie archivu alebo o jeho casti®.

V § 40 ods. 1 sa na konci pripaja tato veta: ,Stadium elektronickych kopii archivnych
dokumentov sa umoznuje ich zverejnenim na webovom sidle archivu alebo na webovom sidle
zriadovatela archivu.®

V § 40 ods. 4 sa za slova ,archivnych dokumentov® vkladaju slova ,a elektronické kopie
archivnych dokumentov*.

Za § 43 sa vklada § 43a, ktory vratane nadpisu znie:

»§ 43a
Prechodné ustanovenie ucinné od 1. maja 2013

-(D)*. Archiv osvedcuje elektronicky archivny dokument na jeho listinnej koépii do
zriadenia elektronického archivu ministerstva.

Priloha ¢. 5 znie:
sPriloha ¢. 5 k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z. PROTOKOL O KONZERVOVANI A RESTAUROVANI
ARCHIVNEHO DOKUMENTU
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VZOR

PROTOKOL O KONZERVOVANI A RESTAUROVANI ARCHIVNEHO DOKUMENTU

Nazov a adresa konzervatorského/restauratorského pracoviska:

Cislo protokolu: Predchadzajuce konzervovanie: ano/nie kedy .............. Kde ..oooovviiiiiiiiiii

Ziadatel o konzervovanie a restaurovanie: Cislo spisu:

Na pracovisko prevzal (meno a priezvisko, datum, podpis):
Na konzervovanie/reStaurovanie prevzal (meno a priezvisko, datum, podpis):
Zaciatok konzervovania/restaurovania: Datum ukoncenia:
Z pracoviska po ukonceni prac prevzal (meno a priezvisko, datum, podpis):

Predmet konzervovania/reStaurovania (archiv/miesto uloZenia, nazov, fond, signatara, datum vydania, pocet listov):

Stav pred konzervovanim/restaurovanim:
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Opis vykonanych prac, pouzité materialy:

Uvedené prace vykonal (meno a priezvisko, datum): Meno, priezvisko a podpis zodpovedného pracovnika:

STAV PRED KONZERVOVANIM A RESTAUROVANIM

Listina pergamenova
Listina papierova
Iluminacia
Pecat pritlacena
Pecat privesna
Pecat voskova

Pecat kovova

Papier rucny
Papier strojovy
Papier krehky (lamavy)
Papier mékky (mélo glejeny)
Dublovany papierom
Dublovany platnom
Lepidlo §krob

glej
Pergamen stvrdnuty
Pergamen skruteny
Hodnota pH

Mechanické necistoty (prach,

Rukopis pergamenovy
Rukopis papierovy

Kniha (tlac¢)

Rozmer V/S/H cm

Pocet listov, kusov

Véazba celokozZena
Vazba polokozZzena
Véazba celoplatena
Vazba poloplatena
Vazba pergamenova

Véazba papierova

Vazba iNa& ..ocovvvvivvviiiiiiiiieanns

Pravé vazy
Nepravé vazy
Pocet vazov
Dosky drevené

Dosky lepenkové

Mapa
Plan
Plagat
Grafika
Fotografia
Strojom pisany dokument

Tlaceny dokument

PoSkodené Sitie
Poskodeny kapitalok (vrchny)
Poskodeny kapitalok (spodny)

Poskodené vazy

PoSkodena drazka
Poskodené rohy
Chybajuci chrbat
Fragment chrbta
Poskodené dosky
Chybajuce dosky
Fragment dosiek

Poskodené okraje
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blato)
Skvrny po zateceni Zdobenie vazby Oriezka zlata
Farebné skvrny Slepotla¢ Pecat zlomena
Iné necistoty Zlatenie Fragmenty pecate
PoSkodenie plesnami Iné ...ooooviviiiniinnn, LVyprasené“ pisacie latky
Poskodenie hlodavcami Kovové rohy +Rozmyté" pisacie latky
Mechanické poskodenie Kovové puklice Pisacie latky Specialne
Poskodenie ohnom Zatvaracie spony Pisacie latky rozpustné vo vode
Poskodenie lepiacimi paskami Pruzky na zaviazanie
Iné poskodenie Styl vazby ......cc.......
Poznamka:
< Pozadov. | Schvalené | Schvilené Pouzité materialy, Odhadnuty | Skutoény
OPIS PRACE L . chemikalie, - -
prace prace zmeny s 314 5 cas cas
lepidla/mnozZstvo
Fotodokumentacia
CB/F

Pisomna sprava
o konzervovani

Analyza
vlakien/sprava

Chemicka
analyza/sprava

Suché cCistenie

Dezinfekcia/
Dezinsekcia

Mokré cistenie

Pouzitie
chemickych
rozpustadiel

Odstranenie
lepiacich pasok

Bielenie

Deacidifikacia

Meranie
kyslosti - pH po
konzervovani

Povrchové glejenie

Doplnanie
papierovinou - ru¢ne

Doplnanie papiero-
vinou - strojovo

Doplianie novym
papierom
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Vylepovanie
japonskym papierom
Nalepenie na papier

Nalepenie na platno

Laminacia

Stiepenie

Fixacia atramentov,
farieb a pecati

Regeneracia pisma
a farieb

Regeneracia pecati

Doplnenie chybajucich
Casti pecati

Nové Sitie

Sposob a oprava
Sitia

Nova predsadka
Nové kapitalky
vrchny/spodny
Nové dosky
predna/zadna
Novy pokryv vazby

Povodny pokryv
vazby

Novy chrbat

Nova chrbtova
drazka

Nové rohy

Nové kovania

Nova tlac titulkov

Povodné nalepky
(Stitky)

Nova slepotlac

Nové zlatenie

Tukovanie vazby

Ochranné puzdro

SPOLU

FOTODOKUMENTACIA

stavu pred konzervovanim a reStaurovanim, pocas prac a po ukoncéeni konzervovania a reStaurovania tvori
prilohu protokolu o konzervovani a reStaurovani archivneho dokumentu.
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ClL 11

Tato vyhlaska nadobuda ti¢innost 1. maja 2013 okrem ¢l. I bodu 12 § 14a, bodu 16 § 24a ods.7
a bodu 21 § 35 ods. 2 pism. i) az k), ktoré nadobudaji ti¢innost 1. januara 2014.

Robert Kalinak v. r.
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